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जीवन बीमा िनगम के सहायकों क� भतीर् हते ुऑनलाइन परी�ा में इस बार िहदंी और अंग्रेजी भाषा 
का िवकल्प िदया गया ह।ै  

यिद भाषा के परी�ा आधा�रत पैटनर् को दखेें तो िहदंी भाषा के संभािवत िनदेर्श कुछ इस प्रकार से ह ै–  

इस प्र�ावली में िहंदी भाषा में प्रवीणता, शब्दभंडार, वाक्य रचना, शब्दप्रयोग, 
समानाथर्क, िवपरीताथीर् शब्द, अनेकाथीर् शब्द, वतर्नी तु्रटी, लोकोि�, मुहावरे आिद 
से सम्बन्धी प्र� होंगे। साथ ही उनका स्व�प कुछ इस प्रकार हो सकता है –  

• गद्यांश आधा�रत प्र�  

• �र� स्थान  

• वाक्य पुनव्यर्विस्थत करना  

• दोषपूणर् वाक्य �ात करना  

• वाक्य या गद्यांश में संदभर् के आधार पर अनुिचत शब्द �ात करना  

• शब्द प्रितस्थापन  

• वाक्य सं�ेपण  

•  गद्यांश सं�ेपण  

• मुहावरे, लोकोि� , िवपरीताथीर्, समानाथीर् ये सब गद्यांश आधा�रत और स्वतंत्र तौर 
से भी हो सकते हैं 

 

इस प्रकार कुछ व्याकरण क� गहन तकनीक� जानकारी क� अपे�ा यहाँ प्रतीत होती ह|ै इस 
मागर्दिशर्का के अंतगर्त हम आपको िहदंी के सभी संभािवत व्याकरिणक और परी�ा में उपयोगी प�ों 
का प�रचय देंगे। यहाँ सैद्धांितक प� को जानने के बाद आप व्यावहा�रक अभ्यास के िलए 
ओिलवबोडर् के मॉक टेस्ट का अभ्यास ज�र करें।  

 

िहंदी भाषा में प्रवीणता का अथर् –  िहदंी भाषा में प्रवीणता का अथर् ह�आ दसवीं क�ा तक के 
िहंदी भाषा क� मानक इकाइयों क� समझ अथार्त भाषा के कुछ मलूभतू व्याकरिणक प� का �ान 
इसके िलए आपको िहदंी भाषा के व्याकरण के तत्वों से प�रिचत होना होगा।  
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िहदंी वणर्माल(Alphabet)  में में कुल 52 ध्विनयाँ हैं।  

स्वर – अ(A)  आ(AA)  इ (I)  ई (EE) उ (U)  ऊ(OO) ऋ(RI) ए(AE) ऐ(AIE) ओ(O) 
औ(OU)  आप दिेखये अंग्रेजी में को पांच (vowels) स्वर हैं वही िहदंी के भी स्वर के उच्चारण हैं। 
इसका कारण ह ैदोनों भाषाओ ँका एक ही भाषा प�रवार से होना।  

• व्यंजन(Consonant)   -   

• क  ख  ग  घ  ड.     इसे  ‘क’ वगर् कहते हैं।   

• च छ ज झ ञ ्        इसे ‘च’ वगर् कहते हैं।  

• ट ठ ड ढ ण           इसे ‘ट’ वगर् कहते हैं।  

• त थ द ध न           इसे ‘त’ वगर् कहते हैं।   

• प फ ब भ म          इसे ‘प’ वगर् कहते हैं।  

• य र ल व श ष स ह-  ये अन्तस्थ: व्यंजन कहलाते हैं  

• संय�ु व्यंजन – � त्र � श्र  

• आयोग वाह  अं (अनसु्वर) अ: (िवसगर्)  

• िद्वगणु व्यंजन- ड़ ढ.  

• इसके अित�र� अंग्रेजी के प्रभाव से एक और ध्विन के प्रयोग प्रचलन में ह ैिजसे संकर ध्विन 
कहा जा सकता ह ैिजसका प्रयोग ‘कॉफ�’ जैसे शब्दों को िलखने में करते हैं यह िहदंी के ओ 
और औ के बीच ऑ क� ध्विन ह।ै  

इन सभी ध्विनयों को पनुः उच्चारण के आधार पर और बोलने के प्रयत्न के आधार पर वगीर्कृत िकया 
गया ह,ै हालािंक उसका िवस्तार िफर कभी िकसी और संदभर् में करना बेहतर होगा यहाँ वणर्माला का 
प�रचय इसिलए आवश्यक था तािक आप िहदंी के सबसे लघतुम साथर्क इकाई से प�रिचत हो जाएँ।  
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 यहाँ हमें शब्द पर ध्यान देना है िहंदी में शब्दों के मुख्यतः भेद इस प्रकार हैं  

�पान्तर के अनुसार  

(क) िवकारी शब्द- (१) सं�ा (२) सवर्नाम (३) िवशेषण (४) िक्रया 
(ख) अिवकारी/अव्यय शब्द – (१) िक्रया िवशेषण (२) संबंध सूचक (३) समुच्चय 

बोधक   
(४) िवस्मयािद बोधक     
 
रचना या बनावट के आधार पर (१) �ढ़ (२) यौिगक (३) योग �ढ़ 
 
उत्पि�/ इितहास/ िवकास के अनुसार शब्दों के चार भेद हैं  
(1) तत्सम  
(2) तद्भव  
(3) देशज  
(4) आगत (िवदेशी)  

 
वाक्य के प्रयोग के आधार पर शब्दों के आठ भेद हैं –  

• सं�ा – िजससे िकसी वस्तु भाव और जीव के नाम का बोध हो उसे सं�ा 
कहते हैं। 

•  सवर्नाम – सं�ा के बदले आने वाले शब्द को सवर्नाम कहते हैं। 

•  िवशेषण – सं�ा या सवर्नाम क� िवशेषता बताने वाले शब्द को िवशेषण 
कहते हैं। 

•  िक्रया – िजससे िकसी काम का करना, होना समझा जाए, उसे िक्रया 
कहते हैं। 

•  िक्रया िवशेषण- िजससे िक्रया, िवशेषण अथवा अन्य िक्रयािवशेषण क� 
िवशेषता प्रकट हो, उसे िक्रयािवशेषण कहते हैं। 

•  समुच्चय बोधक – दो शब्दों या वाक्यों को िमलाने वाले शब्द समुच्चय 
बोधक कहलाते हैं। 

• िवस्मयािद बोधक- मनोिवकार को सूिचत करने वाले शब्द को 
िवस्मयािद बोधक कहते हैं।   
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सं�ा के �पांतरण से ही हमें मुख्यत: िलंग, वचन और कारक के स्व�प 
क� जानकारी िमलती है। 
िलंग- सं�ा के िजस शब्द से �ी या पु�ष क� जाित का बोध हो। 
वचन – िवकारी शब्दों के िजस �प से संख्या का बोध हो।  
 
कारक – स�ंा (या सवर्नाम) के िजस �प से उसका सम्बन्ध वाक्य के 
िकसी दूसरे शब्द के साथ प्रतीत होता है, उस �प को कारक कहते हैं।  
 
िहंदी में िलंग के दो भेद हैं- पुिल्लंग और �ीिलंग  
िहंदी में वचन के दो भेद हैं – एक वचन और बह�वचन  
िहंदी में कारक के आठ भेद हैं , जो िनम्न है –  
 
कारक                                  िवभि�/परसगर् 

कतार् कारक                                ने  

कमर् कारक                                को  

करण कारक                               से  

सम्प्रदान कारक                            को, के िलए  

अपादान कारक                             से  

सम्बन्ध कारक                             का के क� रा रे री  

अिधकरण कारक                            में, पर  

संबोधन कारक                              हे, अजी, अहो इत्यािद।   

    सवर्नाम में केवल सात कारक होते हैं इसमें संबोधन कारक नहीं होता।  
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वाक्य िवचार(Syntax) क� प�रभाषा 

शब्द का ऐसा साथर्क समहू िजससे परूी बात समझ में आ जाये, 'वाक्य' कहलाता ह।ै 
जैसे – मैं परी�ा क� तैयारी के िलए ओिलवबोडर् मॉक टेस्ट का अभ्यास करता ह�।ँ 

वाक्य के भाग 

वाक्य के दो भेद होते ह-ै 
(1)उदे्दश्य (Subject) 
(2)िवधेय (Predicate) 

(1)उदे्दश्य (Subject):-वाक्य में िजसके बारे में कुछ कहा जाये उसे उद्दशे्य कहते हैं। 
जैसे- ओिलवबोडर् िवद्यािथर्यों के िलए ई- बुक उपलब्ध कराता है।  
इस वाक्य में ओिलवबोडर् के बारे में बताया गया ह।ै अतः ये उद्दशे्य ह।ै इसके अंतगर्त कतार् और कतार् 
का िवस्तार आता ह ैजैसे- 'प�रश्रम करने वाला व्यि�' सदा सफल होता ह।ै इस वाक्य में कतार् 
(व्यि�) का िवस्तार 'प�रश्रम करने वाला' ह।ै 

उदे्दश्य के भाग- 

उद्दशे्य के दो भाग होते ह-ै 
(i) कतार् 
(ii) कतार् का िवशेषण या कतार् से संबंिधत शब्द। 

(2)िवधेय (Predicate):- उद्दशे्य के िवषय में जो कुछ कहा जाता ह,ै उसे िवधेय कहते ह।ै 
जैसे- तमु िकताब पढ़ते हो। 
इस वाक्य में 'िकताब पढ़ते हो' िवधेय ह ैक्योंिक ‘तमु’ (उद्दशे्य ) के िवषय में कहा गया ह।ै 

दूसरे शब्दों में- वाक्य के कतार् (उद्दशे्य) को अलग करने के बाद वाक्य में जो कुछ भी शेष रह जाता 
ह,ै वह िवधेय कहलाता ह।ै 
इसके अंतगर्त िवधेय का िवस्तार आता ह।ै जैसे- लंबे-लंबे बालों वाली लड़क� 'अभी-अभी एक 
बच्चे के साथ दौड़ते ह�ए उधर गई' । 
इस वाक्य में िवधेय (गई) का िवस्तार 'अभी-अभी एक बच्चे के साथ दौड़ते ह�ए उधर' ह।ै 

िवशेष-आ�ासचूक वाक्यों में िवधेय तो होता ह ैिकन्त ुउद्दशे्य िछपा होता ह।ै 
जैसे- वहाँ जाओ। खड़े हो जाओ। 
इन दोनों वाक्यों में िजसके िलए आ�ा दी गयी ह ैवह उद्दशे्य अथार्त 'वहाँ न जाने वाला '(तमु) और 
'खड़े हो जाओ' (तमु या आप) अथार्त उद्दशे्य िदखाई नही पड़ता ह,ै वरन िछपा ह�आ ह।ै 

िवधेय के भाग- 
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िवधेय के छः भाग होते ह-ै 
(i) िक्रया 
(ii) िक्रया के िवशेषण 
(iii) कमर् 
(iv) कमर् के िवशेषण या कमर् से संबंिधत शब्द 
(v) पूरक 
(vi)पूरक के िवशेषण। 

नीचे क� तािलका से उद्दशे्य तथा िवधेय सरलता से समझा जा सकता ह-ै 

वाक्य उदे्दश्य िवधेय 

िवद्याथीर् मेहनत करता ह ै िवद्याथीर्  मेहनत करता ह।ै 

परी�ा में सफल होने के िलए मेहनत करना 
आवश्यक ह।ै 

परी�ा  मेहनत करना आवश्यक 
ह।ै 

सफेद -कतार् िवशेषण 
गाय -कतार्[उद्दशे्य] 
हरी - िवशेषण कमर् 
घास -कमर् [िवधेय] 
खाती है- िक्रया[िवधेय] 

वाक्य के भेद 

वाक्य के भेद- रचना के आधार पर 

रचना के आधार पर वाक्य के तीन भेद होते ह-ै 
(i) साधरण वाक्य या सरल वाक्य (Simple Sentence) 
(ii) िमिश्रत वाक्य (Complex Sentence) 
(iii) संयु� वाक्य (Compound Sentence) 
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(i) साधरण वाक्य या सरल वाक्य:- िजस वाक्य में एक ही िक्रया होती ह ैऔर एक कतार् होता ह,ै 
वे साधारण वाक्य कहलाते हैं। 

इसमें एक 'उद्दशे्य' और एक 'िवधेय' रहते हैं। जैसे- 'िबजली चमकती ह'ै, 'पानी बरसा' । 
इन वाक्यों में एक-एक उद्दशे्य, अथार्त कतार् और िवधये, अथार्त िक्रया ह।ै अतः ये साधारण या सरल 
वाक्य हैं। 

(ii) िमिश्रत वाक्य:- िजस वाक्य में एक से अिधक वाक्य िमले हों िकन्त ुएक प्रधान उपवाक्य तथा 
शेष आिश्रत उपवाक्य हो, िमिश्रत वाक्य कहलाता ह।ै 
 

जब दो ऐसे वाक्य िमलें िजनमें एक मखु्य उपवाक्य (Principal Clause) तथा एक गौण अथवा 
आिश्रत उपवाक्य (Subordinate Clause) हो, तब िमश्र वाक्य बनता ह।ै जैसे- 
मेरा �ढ़ िव�ास ह ैिक भारत जीतेगा। 
सफल वही होता ह ैजो प�रश्रम करता ह।ै 
उपयुर्� वाक्यों में 'मेरा �ढ़ िव�ास ह ैिक' तथा 'सफल वही होता ह'ै मखु्य उपवाक्य हैं और 'भारत 
जीतेगा' तथा 'जो प�रश्रम करता ह'ै गौण उपवाक्य। इसिलए ये िमश्र वाक्य हैं। 

 (iii) संयु� वाक्य:- िजस वाक्य में दो या दो से अिधक उपवाक्य िमले हों, परन्त ुसभी वाक्य प्रधान 
हो तो ऐसे वाक्य को संय�ु वाक्य कहते हैं। 
 

जैसे- वह सबुह गया और शाम को लौट आया। िप्रय बोलो पर असत्य नहीं। उसने बह�त प�रश्रम िकया 
िकन्त ुसफलता नहीं िमली। 

संय�ु वाक्य उस वाक्य-समहू को कहते हैं, िजसमें दो या दो से अिधक सरल वाक्य अथवा िमश्र 
वाक्य अव्ययों द्वारा संय�ु हों। इस प्रकार के वाक्य लम्बे और आपस में उलझे होते हैं। जैसे- 'मैं रोटी 
खाकर लेटा िक पेट में ददर् होने लगा, और ददर् इतना बढ़ा िक तरुन्त डॉक्टर को बलुाना पड़ा।' इस 
लम्बे वाक्य में संयोजक 'और' ह,ै िजसके द्वारा दो िमश्र वाक्यों को िमलाकर संय�ु वाक्य बनाया 
गया। 

इसी प्रकार 'मैं आया और वह गया' इस वाक्य में दो सरल वाक्यों को जोड़नेवाला संयोजक 'और' ह।ै 
यहाँ यह याद रखने क� बात ह ैिक संय�ु वाक्यों में प्रत्येक वाक्य अपनी स्वतन्त्र स�ा बनाये रखता ह,ै 
वह एक-दसूरे पर आिश्रत नहीं होता, केवल संयोजक अव्यय उन स्वतन्त्र वाक्यों को िमलाते हैं। इन 
मखु्य और स्वतन्त्र वाक्यों को व्याकरण में 'समानािधकरण' उपवाक्य भी कहते हैं। 
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वाक्य के अिनवायर् तत्व 

वाक्य में िनम्निलिखत छ: तत्व अिनवायर् हैं - 
(1) साथर्कता 
(2) योग्यता 
(3) आकां�ा 
(4) िनकटता 
(5) पदक्रम 
(6) अन्वय 

(1) साथर्कता- वाक्य में साथर्क पदों का प्रयोग होना चािहए िनरथर्क शब्दों के प्रयोग से 
भावािभव्यि� नहीं हो पाती ह।ै बावजदू इसके कभी-कभी िनरथर्क से लगनेवाले पद भी भाव 
अिभव्यि� करने के कारण वाक्यों का गठन कर बैठते ह।ै जैसे- 
तमु बह�त बक-बक कर रह ेहो। 
चपु भी रहोगे या नहीं ? 
इस वाक्य में 'बक-बक' िनरथर्क-सा लगता ह;ै परन्त ुअगले वाक्य से अथर् समझ में आ जाता ह ैिक 
क्या कहा जा रहा ह।ै 

(2) योग्यता - वाक्यों क� पणूर्ता के िलए उसके पदों, पात्रों, घटनाओ ंआिद का उनके अनकूुल ही 
होना चािहए। अथार्त: वाक्य िलखते या बोलते समय िनम्निलिखत बातों पर िनि�त �प से ध्यान दनेा 
चािहए- 

(a) पद प्रकृित-िव�द्ध नहीं हो : हर एक पद क� अपनी प्रकृित (स्वभाव/धमर्) होती ह।ै यिद कोई 
कह ेमैं आग खाता ह�।ँ हाथी ने दौड़ में घोड़े को पछाड़ िदया। 

उ� वाक्यों में पदों क� प्रकृितगत योग्यता क� कमी ह।ै आग खायी नहीं जाती। हाथी घोड़े से तेज नहीं 
दौड़ सकता। 

इसी जगह पर यिद कहा जाय- 
मैं आम खाता ह�।ँ 
घोड़े ने दौड़ में हाथी को पछाड़ िदया। 
तो दोनों वाक्यों में योग्यता आ जाती ह।ै 
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(b) बात-समाज, इितहास, भूगोल, िव�ान आिद िव�द्ध न हो : वाक्य क� बातें समाज, 
इितहास, भगूोल, िव�ान आिद सम्मत होनी चािहए; ऐसा नहीं िक जो बात हम कह रह ेहैं, वह 
इितहास आिद िव�द्ध ह।ै जैसे- 
दानवीर कणर् द्वारका के राजा थे। 
महाभारत 25 िदन तक चला। 
भारत के उ�र में श्रीलंका ह।ै 
ऑक्सीजन और हाइड्रोजन के परमाण ुपरस्पर िमलकर काबर्नडाई ऑक्साइड बनाते हैं। 

इसी वाक्य को यिद इस प्रकार कहा जाता- 

कृष्ण द्वारका के राजा थे 

महाभारत 18 िदनों तक चला 

भारत के दि�ण में श्रीलंका ह ै

(3) आकां�ा- आकां�ा का अथर् ह-ै इच्छा। एक पद को सनुने के बाद दसूरे पद को जानने क� इच्छा 
ही 'आकां�ा' ह।ै यिद वाक्य में आकां�ा शेष रहा जाती ह ैतो उसे अधरूा वाक्य माना जाता ह;ै 
क्योंिक उससे अथर् पणूर् �प से अिभव्य� नहीं हो पाता ह।ै जैसे- यिद कहा जाय। 

'कहा जाय' तो स्प� नहीं हो पा रहा ह ैिक क्या कहा जा रहा ह-ै िकसी के भोजन करने क� बात कही 
जा रही ह ैया Bank के खाते के बारे में? 

(4) िनकटता- बोलते तथा िलखते समय वाक्य के शब्दों में परस्पर िनकटता का होना बह�त 
आवश्यक ह,ै �क-�क कर बोले या िलखे गए शब्द वाक्य नहीं बनाते। अतः वाक्य के पद िनरंतर 
प्रवाह में पास-पास बोले या िलखे जाने चािहए। 

जैसे- गंगा.................... पि�म 
से ........................................ परूब 
क� ओर बहती ह।ै 

गंगा पि�म से परूब क� ओर बहती ह।ै 

घेरे के अन्दर पदों के बीच क� दरूी और समयान्तराल असमान होन ेके कारण वे अथर्-ग्रहण खो दतेे हैं; 
जबिक नीचे उन्हीं पदों को समान दरूी और प्रवाह में रखने के कारण वे पणूर् अथर् द ेरह ेहैं। 
अतएव, वाक्य को स्वाभािवक एवं आवश्यक बलाघात आिद के साथ बोलना पणूर् अथर् क� 
अिभव्यि� के िलए आवश्यक ह।ै 
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(5) पदक्रम - वाक्य में पदों का एक िनि�त क्रम होना चािहए। 'सहुावनी ह ैरात होती चाँदनी' इसमें 
पदों का क्रम व्यविस्थत न होने से इसे वाक्य नहीं मानेंगे। इसे इस प्रकार होना चािहए- 'चाँदनी रात 
सहुावनी होती ह'ै। 

(6) अन्वय - अन्वय का अथर् ह-ै मेल। वाक्य में िलंग, वचन, प�ुष, काल, कारक आिद का िक्रया के 
साथ ठीक-ठीक मेल होना चािहए; जैसे- 'बालक और बािलकाएँ गई', इसमें कतार् िक्रया अन्वय ठीक 
नहीं ह।ै अतः शदु्ध वाक्य होगा 'बालक और बािलकाएँ गए'। 

वाक्य प�रवतर्न 

िकसी वाक्य को दसूरे प्रकार के वाक्य में, िबना अथर् बदले, प�रवितर्त करने क� प्रिकया को 'वाक्य 
प�रवतर्न' कहते हैं। 

अथर् में प�रवतर्न लाए िबना वाक्य क� रचना में प�रवतर्न िकया जा सकता ह।ै सरल वाक्यों से संय�ु 
अथवा िमश्र वाक्य बनाए जा सकते हैं। इसी प्रकार संय�ु अथवा िमश्र वाक्यों को सरल वाक्यों में 
बदला जा सकता ह।ै ध्यान रिखए िक इस प�रवतर्न के कारण कुछ शब्द, योजक िच� या संबंधबोधक 
लगाने या हटाने पड़ सकते हैं। 

 (क) क्रम (order) 

िकसी वाक्य के साथर्क शब्दों को यथास्थान रखने क� िक्रया को 'क्रम' अथवा 'पदक्रम' कहते हैं। 
इसके कुछ सामान्य िनयम इस प्रकार हैं- 

(i) िहदंी वाक्य के आरम्भ में कतार्, मध्य में कमर् और अन्त में िक्रया होनी चािहए। जैसे- मोहन ने 
भोजन िकया। 
यहाँ कतार् 'मोहन', कमर् 'भोजन' और अन्त में िक्रया 'िक्रया' ह।ै 

(ii) उद्दशे्य या कतार् के िवस्तार को कतार् के पहले और िवधेय या िक्रया के िवस्तार को िवधेय के 
पहले रखना चािहए। जैसे- अच्छे लड़के धीरे-धीरे पढ़ते हैं। 

(iii) कतार् और कमर् के बीच अिधकरण, अपादान, सम्प्रदान और करण कारक क्रमशः आते हैं। जैसे- 
मरुा�र ने घर में (अिधकरण) आलमारी से (अपादान) श्याम के िलए (सम्प्रदान) हाथ से (करण) 
पसु्तक िनकाली। 

(iv) सम्बोधन आरम्भ में आता ह।ै 
जैसे- ह ेप्रभ!ु मझुपर दया करें। 

(v) िवशेषण िवशेष्य या सं�ा के पहले आता ह।ै 
जैसे- मेरी उजली कमीज कहीं खो गयी। 
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(vi) िक्रयािवशेषण िक्रया के पहले आता ह।ै 
जैसे- वह तेज दौड़ता ह।ै 

(vii) प्रश्रवाचक पद या शब्द उसी सं�ा के पहले रखा जाता ह,ै िजसके बारे में कुछ पछूा जाय। 
जैसे- क्या मोहन सो रहा ह?ै 

 (ख) अन्वय (मेल) 

'अन्वय' में िलंग, वचन, प�ुष और काल के अनसुार वाक्य के िविभत्र पदों (शब्दों) का एक-दसूरे से 
सम्बन्ध या मेल िदखाया जाता ह।ै यह मेल कतार् और िक्रया का, कमर् और िक्रया का तथा सं�ा और 
सवर्नाम का होता हैं। 

कतार् और िक्रया का मेल 

(i) यिद कतृर्वाचक वाक्य में कतार् िवभि�रिहत ह,ै तो उसक� िक्रया के िलंग, वचन और प�ुष कतार् 
के िलंग, वचन और प�ुष के अनसुार होंगे। 
जैसे- करीम िकताब पढ़ता ह।ै 
सोहन िमठाई खाता ह।ै 
रीता घर जाती ह।ै 

(ii) यिद वाक्य में एक ही िलंग, वचन और प�ुष के अनेक िवभि�रिहत कतार् हों और अिन्तम कतार् 
के पहले 'और' संयोजक आया हो, तो इन कतार्ओ ंक� िक्रया उसी िलंग के बह�वचन में होगी। 
जैसे- मोहन और सोहन सोते हैं। 
आशा, उषा और पिूणर्मा स्कूल जाती हैं। 

(iii) यिद वाक्य में दो िभत्र िलंगों के कतार् हों और दोनों द्वन्द्वसमास के अनसुार प्रय�ु हों तो उनक� 
िक्रया पुंिलंग बह�वचन में होगी। 
जैसे- नर-नारी गये। 
राजा-रानी आये। 
�ी-प�ुष िमले। 
माता-िपता बैठे हैं। 

(iv) यिद वाक्य में दो िभन्न-िभन्न िवभि�रिहत एकवचन कतार् हों और दोनों के बीच 'और' संयोजक 
आये, तो उनक� िक्रया पिुलंग और बह�वचन में होगी। 
जैसे- राधा और कृष्ण रास रचते हैं। 
बाघ और बकरी एक घाट पर पानी पीते हैं। 
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(v) यिद वाक्य में दोनों िलगंों और वचनों के अनेक कतार् हों, तो िक्रया बह�वचन में होगी और उनका 
िलंग अिन्तम कतार् के अनसुार होगा। 
जैसे- एक लड़का, दो बढ़ेू और अनेक लड़िकयाँ आती हैं। 
एक बकरी, दो गायें और बह�त-से बैल मैदान में चरते हैं। 

(vi) यिद वाक्य में अनेक कतार्ओ ंके बीच िवभाजक समचु्चयबोधक अव्यय 'या' अथवा 'वा' रह ेतो 
िक्रया अिन्तम कतार् के िलंग और वचन के अनसुार होगी। 
जैसे- घनश्याम क� पाँच द�रयाँ वा एक कम्बल िबकेगा। 
ह�र का एक कम्बल या पाँच द�रयाँ िबकें गी। 
मोहन का बलै या सोहन क� गायें िबकें गी। 

(vii) यिद उ�मप�ुष, मध्यमप�ुष और अन्यप�ुष एक वाक्य में कतार् बनकर आयें तो िक्रया उ�मप�ुष 
के अनसुार होगी। 
जैसे- वह और हम जायेंगे। 
ह�र, तमु और हम िसनेमा दखेने चलेंगे। 
वह, आप और मैं चलूँगा। 
ग�ुजी का मत ह ैिक वाक्य में पहले मध्यमप�ुष प्रय�ु होता ह,ै उसके बाद अन्यप�ुष और अन्त में 
उ�मप�ुष। 
जैसे- तमु, वह और मैं जाऊँगा। 

कमर् और िक्रया का मेल 

(i) यिद वाक्य में कतार् 'ने' िवभि� से य�ु हो और कमर् क� 'को' िवभि� न हो, तो उसक� िक्रया कमर् 
के िलंग, वचन और प�ुष के अनसुार होगी। 
जैसे- आशा ने पसु्तक पढ़ी। 
हमने लड़ाई जीती। 
उसने गाली दी। मैंने �पये िदये। 
तमुने �मा माँगी। 

(ii) यिद कतार् और कमर् दोनों िवभि�िच�ों से य�ु हों, तो िक्रया सदा एकवचन पुंिलंग और 
अन्यप�ुष में होगी। 
जैसे- मैंने कृष्ण को बलुाया। 
तमुने उसे दखेा। 
ि�यों ने प�ुषों को ध्यान से दखेा।
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(iii) यिद कतार् 'को' प्रत्यय से य�ु हो और कमर् के स्थान पर कोई िक्रयाथर्क सं�ा आए तो िक्रया सदा 
पुंिलंग, एकवचन और अन्यप�ुष में होगी। 
जैसे- तमु्हें (तमुको) पसु्तक पढ़ना नहीं आता। 
अलका को रसोई बनाना नहीं आता। 
उसे (उसको) समझकर बात करना नहीं आता। 

(iv) यिद एक ही िलंग-वचन के अनेक प्रािणवाचक िवभि�रिहत कमर् एक साथ आएँ, तो िक्रया उसी 
िलंग में बह�वचन में होगी। 
जैसे- श्याम ने बैल और घोड़ा मोल िलए। 
तमुने गाय और भैंस मोल ली। 

(v) यिद एक ही िलंग-वचन के अनेक प्रािणवाचक-अप्रािणवाचक अप्रत्यय कमर् एक साथ एकवचन 
में आयें, तो िक्रया भी एकवचन में होगी। 
जैसे- मैंने एक गाय और एक भैंस खरीदी। 
सोहन ने एक पसु्तक और एक कलम खरीदी। 
मोहन ने एक घोड़ा और एक हाथी बेचा। 

(vi) यिद वाक्य में िभन्न-िभन्न िलंग के अनेक प्रत्यय कमर् आयें और वे 'और' से जड़ेु हों, तो िक्रया 
अिन्तम कमर् के िलंग और वचन में होगी। 
जैसे- मैंने िमठाई और पापड़ खाये। 
उसने दधू और रोटी िखलाई। 

सं�ा और सवर्नाम का मेल 

(i) सवर्नाम में उसी सं�ा के िलंग और वचन होते हैं, िजसके बदले वह आता ह;ै परन्त ुकारकों में भेद 
रहता ह।ै 
जैसे- प्रखर ने कहा िक मैं जाऊँगा। 
शीला ने कहा िक मैं यहीं �कँूगी। 

(ii) संपादक, ग्रंथकार, िकसी सभा का प्रितिनिध और बड़े-बड़े अिधकारी अपने िलए 'मैं' क� जगह 
'हम' का प्रयोग करते हैं। 
जैसे- हमने पहले अंक में ऐसा कहा था। 
हम अपने राज्य क� सड़कों को स्वच्छ रखेंगे। 

(iii) एक प्रसंग में िकसी एक सं�ा के बदले पहली बार िजस वचन में सवर्नाम का प्रयोग करे, आगे के 
िलए भी वही वचन रखना उिचत ह।ै 
जैसे- अंिकत ने संजय से कहा िक मैं तुझे कभी परेशान नहीं क�ँगा। 
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तुमने हमारी पसु्तक लौटा दी हैं। 
मैं तुमसे बह�त नाराज नहीं ह�।ँ (अशुद्ध वाक्य है।) 

पहली बार अिंकत के िलए 'मैं' का और संजय के िलए 'त'ू का प्रयोग ह�आ ह ैतो अगली बार भी 
'तमुने' क� जगह 'तनू'े, 'हमारी' क� जगह 'मेरी' और 'तमुसे' क� जगह 'तझुसे' का प्रयोग होना चािहए : 
अंिकत ने संजय से कहा िक मैं तझुे कभी परेशान नहीं क�ँगा। तनूे मेरी पसु्तक लौटा दी ह।ै मैं तझुसे 
बह�त नाराज नहीं ह�।ँ (शुद्ध वाक्य) 

(iv) सं�ाओ ंके बदले का एक सवर्नाम वही िलंग और वचन लगेा जो उनके समहू से समझे जाएँगे। 
जैसे- शरद और संदीप खेलने गए हैं; परन्त ुवे शीघ्र ही आएँगे। 
श्रोताओ ंने जो उत्साह और आनंद प्रकट िकया उसका वणर्न नहीं हो सकता। 

(v) 'त'ू का प्रयोग अनादर और प्यार के िलए होता ह।ै 
जैसे- रे नपृ बालक, कालबस बोलत तोिह न संभार। 
धनहुी सम ित्रपरुा�रधन ुिविदत सकल संसार।। (गोस्वामी तुलसीदास) 

तोिह- तझुसे 
अरे मखूर् ! त ूयह क्या कर रहा ह ै?(अनादर के िलए) 
अरे बेटा, त ूमझुसे क्यों �ठा ह ै? (प्यार के िलए) 
त ूधार ह ैनिदया क�, मैं तेरा िकनारा ह�।ँ 

(vi) मध्यम प�ुष में सावर्नािमक शब्द क� अपे�ा अिधक आदर सिूचत करने िलए िकसी सं�ा के 
बदले ये प्रय�ु होते हैं- 
(a) प�ुषों के िलए: महाशय, महोदय, श्रीमान,् महानभुाव, ह�जरू, ह�जरुवाला, साहब, जनाब इत्यािद। 
(b) ि�यों के िलए: श्रीमती, महाशया, महोदया, दवेी, बीबीजी आिद। 

(vii) आदराथर् अन्य प�ुष में 'आप' के बदले ये शब्द आते हैं- 
(a) प�ुषों के िलए: श्रीमान,् मान्यवर, ह�जरू आिद। 
(b) ि�यों के िलए: श्रीमती, दवेी आिद। 

संबंध और संबंधी में मेल 

(1) संबंध के िच� में वही िलंग-वचन होते हैं, जो संबंधी के। 
जैसे- राम ूका घर, श्याम ूक� बकरी 
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(2) यिद संबंधी में कई सं�ाएँ िबना समास के आए तो संबंध का िच� उस सं�ा के अनसुार होगा, 
िजसके पहले वह रहगेा। 
जैसे- मेरी माता और िपता जीिवत हैं। (िबना समास के) 
मेरे माता-िपता जीिवत ह।ै (समास होने पर) 

(ग) वाक्यगत प्रयोग 

वाक्य का सारा सौन्दयर् पदों अथवा शब्दों के समिुचत प्रयोग पर आिश्रत ह।ै पदों के स्व�प और 
औिचत्य पर ध्यान रखे िबना िश� और सनु्दर वाक्यों क� रचना नहीं होती।  

(1) 'प्रत्येक', 'िकसी', 'कोई' का प्रयोग- ये सदा एकवचन में प्रय�ु होते ह,ै बह�वचन में प्रयोग 
अशदु्ध ह।ै जैसे- 
प्रत्येक- प्रत्येक व्यि� जीना चाहता ह।ै 
प्रत्येक प�ुष से मेरा िनवेदन ह।ै 
कोई- मैंने अब तक कोई काम नहीं िकया। 
कोई ऐसा भी कह सकता ह।ै 
िकसी- िकसी व्यि� का वश नहीं चलता। 
िकसी का ऐसा कहना ह।ै 
िकसी ने कहा था। 

िटप्पणी- 'कोई' और 'िकसी' के साथ 'भी' का प्रयोग अशदु्ध ह।ै जैसे- कोई भी होगा, तब काम चल 
जायेगा। यहाँ 'भी' अनावश्यक ह।ै कोई 'कोऽिप' का तद्भव ह।ै 'कोई' और 'िकसी' में 'भी' का भाव 
व�र्मान ह।ै 

(2) 'द्वारा' का प्रयोग- िकसी व्यि� के माध्यम (through) से जब कोई काम होता ह,ै तब सं�ा के 
बाद 'द्वारा' का प्रयोग होता ह;ै वस्त ु(सं�ा) के बाद 'से' लगता ह।ै जैसे- 
सरेुश द्वारा यह कायर् संपन्न ह�आ। यदु्ध से दशे पर संकट छाता ह।ै 

(3) 'सब' और 'लोग' का प्रयोग- सामान्यतः दोनों बह�वचन हैं। पर कभी-कभी 'सब' का समचु्चय-
�प में एकवचन में भी प्रयोग होता ह।ै जैसे- 
तमु्हारा सब काम गलत होता ह।ै 
यिद काम क� अिधकता का बोध हो तो 'सब' का प्रयोग बह�वचन में होगा। जैसे- 
सब यही कहते हैं। 
िहदंी में 'सब' समचु्चय और संख्या- दोनों का बोध कराता ह।ै 
'लोग' सदा बह�वचन में प्रय�ु होता ह।ै जैसे- 
लोग अन्धे नहीं हैं। लोग ठीक ही कहते हैं। 
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कभी-कभी 'सब लोग' का प्रयोग बह�वचन में होता ह।ै 'लोग' कहने से कुछ व्यि�यों का और 'सब 
लोग' कहने से अनिगनत और अिधक व्यि�यों का बोध होता ह।ै जैसे- 
सब लोगों का ऐसा िवचार ह।ै सब लोग कहते हैं िक गाँधीजी महाप�ुष थे। 

(4) व्यि�वाचक सं�ा और िक्रया का मेल- यिद व्यि�वाचक सं�ा कतार् ह,ै तो उसके िलंग और 
वचन के अनसुार िक्रया के िलंग और वचन होंगे। जैसे- 
काशी सदा भारतीय संस्कृित का केन्द्र रही ह।ै 
यहाँ कतार् �ीिलंग ह।ै 
पहले कलक�ा भारत क� राजधानी था। 
यहाँ कतार् पुंिलंग ह।ै 
उसका �ान ही उसक� पूँजी था। 
यहाँ कतार् पुंिलंग ह।ै 

(5) समयसूचक समुच्चय का प्रयोग- ''तीन बजे हैं। आठ बजे हैं।'' इन वाक्यों में तीन और आठ 
बजने का बोध समचु्चय में ह�आ ह।ै 

(6) 'पर' और 'ऊपर' का प्रयोग- 'ऊपर' और 'पर' व्यि� और वस्त ुदोनों के साथ प्रय�ु होते हैं। 
िकन्त ु'पर' सामान्य ऊँचाई का और 'ऊपर' िवशेष ऊँचाई का बोधक ह।ै जैसे- 
पहाड़ के ऊपर एक मिन्दर ह।ै इस िवभाग में मैं सबसे ऊपर ह�।ँ 
िहदंी में 'ऊपर' क� अपे�ा 'पर' का व्यवहार अिधक होता ह।ै जैसे- 
मझुपर कृपा करो। छत पर लोग बैठे हैं। गोप पर अिभयोग ह।ै मझुपर तमु्हारे एहसान हैं। 

(7) 'बाद' और 'पीछे' का प्रयोग- यिद काल का अन्तर बताना हो, तो 'बाद' का और यिद स्थान 
का अन्तर सिूचत करना हो, तो 'पीछे' का प्रयोग होता ह।ै जैसे- 
उसके बाद वह आया- काल का अन्तर। 
मेरे बाद इसका नम्बर आया- काल का अन्तर। 
गाड़ी पीछे रह गयी- स्थान का अन्तर। 
मैं उससे बह�त पीछे ह�-ँ स्थान का अन्तर। 

(8) (क) नए, नये, नई, नयी का शुद्ध प्रयोग- िजस शब्द का अिन्तम वणर् 'या' ह ैउसका बह�वचन 
'ये' होगा। 'नया' मलू शब्द ह,ै इसका बह�वचन 'नये' और �ीिलंग 'नयी' होगा। 

(ख) गए, गई, गये, गयी का शुद्ध प्रयोग- मलू शब्द 'गया' ह।ै उपरो� िनयम के अनसुार 'गया' का 
बह�वचन 'गये' और �ीिलगं 'गयी' होगा। 
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(ग) ह�ये, ह�ए, ह�यी, ह�ई का शुद्ध प्रयोग- मलू शब्द 'ह�आ' ह,ै एकवचन में। इसका बह�वचन होगा 
'ह�ए'; 'ह�ये' नहीं 'ह�ए' का �ीिलंग 'ह�ई' होगा; 'ह�यी' नहीं। 

(घ) िकए, िकये, का शुद्ध प्रयोग- 'िकया' मलू शब्द ह;ै इसका बह�वचन 'िकये' होगा। 

(ड़) िलए, िलये, का शुद्ध प्रयोग- दोनों शदु्ध �प हैं। िकन्त ुजहाँ अव्यय व्यव�त होगा वहाँ 'िलए' 
आयेगा; जैसे- मेरे िलए उसने जान दी। िक्रया के अथर् में 'िलये' का प्रयोग होगा; क्योंिक इसका मलू 
शब्द 'िलया' ह।ै 

(च) चािहये, चािहए का शुद्ध प्रयोग- 'चािहए' अव्यय ह।ै अव्यय िवकृत नहीं होता। इसिलए 
'चािहए' का प्रयोग शदु्ध ह;ै 'चािहये' का नहीं। 'इसिलए' के साथ भी ऐसी ही बात ह।ै  

 

इस लेख में हमने आपके LIC सहायक पद के िहदंी परी�ा से सम्बंिधत लगभग 70% िहस्से क� 
तैयारी के िलए सामग्री उपलब्ध कराई ह।ै यिद आप िहदंी भाषा के वाक्य संयोजन को समझ लेते हैं, 
तो  मखु्य परी�ा में आने वाले उपरो� चिचर्त उपिवषयों में से - 

• गद्यांश आधा�रत प्र�  

• �र� स्थान  

• वाक्य पुनव्यर्विस्थत करना  

• दोषपूणर् वाक्य �ात करना  

• वाक्य या गद्यांश में संदभर् के आधार पर अनुिचत शब्द �ात करना  

• शब्द प्रितस्थापन  
  

  इन सभी िवषयों को बेहतरीन ढंग से समझ लेंगे तथा िहदंी के माध्यम से अच्छे अंक प्रा� करने में 
सफल रहेंगे, परन्त ुभाषा में पारंगत होने के िलए और परी�ा के व्यवहा�रक प� से प�रिचत होने हते ु
ओिलवबोडर् के एल.आई सी अिसस्टेंट (सहायक) क� मॉक परी�ा अवश्य दें।  
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मुहावरे तथा लोकोि�याँ और अनेकाथीर् शब्दों के अिधक से अिधक उदाहरण पढ़ें और 
उनके अथोर्ं का अभ्यास करें| यिद आपने शब्दों के अथर् समझ िलए तो िवपरीताथीर् शब्दों के 
िलए भी आपको अिधक िचंतन करने क� आवश्यकता नहीं है िवकल्पों में से उिचत शब्द 
आप स्वतः समझ जायेंगे। 

इन िवषयों को रेखांिकत करते ह�ए एक अन्य लेख के साथ हम जल्द ही आपसे �ब� होंगे तब तक 
के िलए जड़ेु रहें ओिलवबोडर् से।     
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